	UBND HUYỆN BÌNH GIANG

TRƯỜNG TIỂU HỌC  KẺ SẶT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




KẾ HOẠCH 

Tổ chức Hội nghị CBCC,VC cấp tổ, cấp trường năm học 2018-2019


A. CẤP TỔ: (Chủ tọa: tổ trưởng CM – Tổ trưởng công đoàn- 1 thư kí ghi BB)
- Ngày 2/10 ( tổ trưởng ấn định giờ).
- Nội dung chính là: 

+Tổng kết đánh giá việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị năm học 2017-2018; đề ra phương hướng nhiệm vụ, giải pháp năm học 2018-2019 của tổ. Chú trọng đánh giá hiệu quả giáo dục, những tiến bộ, hạn chế của từng cá nhân trong tổ và tập thể tổ.

+ Thông qua bản dự thảo báo cáo của HT, báo cáo của công đoàn, quy chế của BGH đã xây dựng. 
+ Đăng kí và thông qua các danh hiệu thi đua của từng cá nhân. Đăng kí SK,...
+ Tham gia đóng góp ý kiến , giải pháp, kiến nghị, đề xuất với nhà trường, với tổ chức Công đoàn. ( bằng văn bản)

- Ghi biên bản và gửi về đ/c Chủ tịch công đoàn để tập hợp ý kiến.

- CB GV trong tổ kí cam kết chất lượng giáo dục, không dạy thêm học thêm, mỗi cá nhân 1 bản.
 ( Sau khi xong thì tổ trưởng gửi biên bản và các hồ sơ cho HT và cho Chủ tịch công đoàn tập hợp ý kiến)

B. CẤP TRƯỜNG: 

I.Phân công công tác Chuẩn bị:

1. Âm thanh: đ/c Chiến
2. Trang trí; phông chữ: Toản, Thịnh

3. Vệ sinh văn phòng, cốc chén: tổ VP + phụ trách LĐ
 Phông chữ 1: 
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3. Khăn phủ bàn, bảng chức danh: Đoàn chủ tịch, Đoàn thư kí, Đoàn đại biểu, bày hoa, bàn đoàn chủ tịch, thư kí: Đ/c Hảo

4.Tiếp khách, chè nước: Tổ 1-2-3; 

4. Viết giấy mời, lo sinh hoạt: Tổ VP. ( 4 đ/c thường vụ đảng ủy, Ban đại diện CMHS trường; đại biểu Phòng GD)
II.  Dự kiến thành phần Đoàn chủ tịch, thư kí, đẫn chương trình:

· Đoàn chủ tịch: đ/c Nhiệm, đ/c Trần Hằng, Thạo
· Thư kí: đ/c  Chinh ghi Nghị quyết ; đ/c Kim ghi biên bản
III. Chương trình hội nghị:
1. Tặng hoa chúc mừng ( nếu có)

2. Tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu. ( Không phải chào cờ)
3. Bầu đoàn chủ tịch Hội nghị. ( bằng giơ tay); ( dự kiến: Nhiệm, Trần Hằng, Thạo)
4. Đoàn chủ tịch giới thiệu Đoàn thư ký Hội nghị; cho biểu quyết bằng giơ tay.  Dự kiến thư kí gồm đ/c Chinh, Kim. Đoàn thư kí lên làm việc.
5. Đoàn chủ tịch thông nội dung, quy chế hội nghị.

6. Đọc báo cáo năm học 2017-2018 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 -2019. 
7. Thông qua các quy chế nội bộ của nhà trường.
8. Công bố quyết định khen thưởng và trao thưởng.
                             + CST ĐCS   ( Đại biểu trao)        + L ĐTT ( Do HT trao)
8. Tổng hợp các ý kiến, đề xuất của hội nghị cấp Tổ + Tập hợp đăng kí thi đua của tập thể cá nhân cấp tổ từ hội nghị cấp tổ. 

9. Báo cáo công tác Thanh tra nhiệm kì 2017-2018 và kế hoạch giám sát nhiệm kì 2018-2019
10. Hội nghị thảo luận: Chủ yếu tham luận về những điểm còn hạn chế, đề xuất giải pháp khắc phục. 
· Tham luận về công tác công đoàn: đ/c Lê Hằng
· Tham luận về công tác chuyên môn: đ/c Lan
· Tham luận về nâng cao chất lượng công tác Đội: đ/c Mai
11. Hiệu trưởng tiếp thu và giải trình những ý kiến.
12. Chủ tịch công đoàn tiếp thu giải đáp ý kiến của đoàn viên công đoàn về lĩnh vực công đoàn.

13. Chủ tịch công đoàn điều hành Bầu thanh tra nhân dân khóa 2018-2020 bằng phiếu kín. ( tổ kiểm phiếu: Nhị, Liên, Linh- chuẩn bị hòm phiếu)
14. Biểu quyết chỉ tiêu thi đua
15. Đại diện cấp trên phát biểu. ( nếu có)

16. Kí cam kết giữa HT và CTCĐ

17. Thư kí thông qua Nghị quyết Hội nghị.

18. Bế mạc Hội nghị
* Những Lưu ý:

- Chuẩn bị các biên bản: đ/c Chinh, Kim 

- đ/c Vinh duyệt qua các bản tham luận.
- đ/c Nhiệm duyệt toàn bộ chương trình.

- đ/c Yến chụp hình lưu niệm.

- Các bộ phận triển khai công việc nếu có khó khăn thì báo cáo BGH để kịp thời giải quyết.

Nơi nhận:                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
- PGD( để báo cáo)

-HT, PHT( để đôn đốc thực hiện)

-Chủ tịch Công đoàn ( Phối hợp thực hiện)

-Tổ chuyên môn( để thực hiện)

-Tổ VP
- Trên website; gmail.                                                             
CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC NĂM HỌC 2018-2019
Thời gian: 1/2 ngày, từ 13h30p ngày 5/10/2018 - Thứ sáu- tuần 5
	STT
	Nội dung chương trình
	Người thực hiện

	
	Đón tiếp đại biểu
	đ/c Vinh + Yến, Liên, Linh

	1
	Ổn định tổ chức, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu. 


	đ/c Trần Hằng

	2
	Giới thiệu Đoàn chủ tịch ( biểu quyết bằng giơ tay)
( sau đó mời đoàn chủ tịch lên làm việc)
	đ/c Hằng

	3
	Đoàn chủ tịch  thông qua chương trình làm việc và giới thiệu Đoàn thư kí hội nghị. ( sau đó mời đoàn thư kí lên làm việc)
	đ/c Thạo

	4
	 Thông qua chương trình, Nội quy của Hội nghị. 
	đ/c Thạo

	5
	Báo cáo tổng kết năm 2017-2018 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2018-2019 +  Bổ sung  quy chế  nội bộ
	đ/c Nhiệm

	6
	Công bố Q Đ khen thưởng: CST ĐCS, LĐTT; giới thiệu người trao khen cho CSTĐCS; L ĐTT
	đ/c Hằng

	7
	Báo cáo tổng hợp các ý kiến, đề xuất của HN cấp tổ. Tổng hợp  đăng kí thi đua đầu năm của các tổ.
	đ/c Hằng 

	8
	Báo cáo kết quả hoạt động Ban thanh tra nhiệm kì 2017-2018 và kế hoạch giám sát nhiệm kì 2018-2019.
	 đ/c Thịnh

	9
	 Hội nghị thảo luận
	đ/c Thạo

	10
	Tiếp thu, giải trình các ý kiến, đề xuất của CBVC. Thông báo các nội dung công khai.
	đ/c Nhiệm, Hằng

	11
	Bầu Ban thanh tra nhân dân khóa 2018-2020
	đ/c Hằng

	12
	Biểu quyết thi đua năm học 2018-2019, trình chiếu bằng tivi ở văn phòng(đ/c Thạo chuẩn bị dây kết nối, kết nối máy tính xách tay)
	đ/c Thạo

	13
	Đại biểu cấp trên phát biểu ( nếu có)
	đ/c Hằng

	14
	Thông qua và Kí cam kết thực hiện nghị quyết Hội nghị VC năm học và kí cam kết các PT thi đua.
	Đ/c Nhiệm +Đ/c Hằng

	15
	Thông qua Nghị quyết Hội nghị 
	đ/c Chinh

	16
	 Đoàn chủ tịch điều hành Biểu quyết Nghị quyết.
	đ/c Hằng

	17
	Bế mạc
	đ/c Nhiệm
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NỘI QUY HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC, CÔNG CHỨC

NĂM HỌC 2018-2019

Căn cứ vào nội dung Hội nghị CBCC,VC của nhà trường, căn cứ vào sự chuẩn bị Hội nghị, Hội nghị cán bộ công chức, viên chức trường TH Kẻ Sặt năm học 2018-2019  đề ra nội quy của Hội nghị như sau:

1. Giữ gìn trật tự trong quá trình hội nghị diễn ra. Nếu có việc phải ra ngoài thì nhẹ nhàng đi ra, không làm ảnh hưởng người khác.

2. Tắt điện thoại hoặc để ở chế độ hội nghị và không hút thuốc lá trong khi diễn ra hội nghị.

3. CBGV nhà trường mang theo sổ Nghị quyết và thực hiện ghi chép đầy đủ.
4. Lắng nghe và biểu quyết các chỉ tiêu thi đua bằng giơ tay.

5. Trang phục gọn gàng và sạch đẹp. Nữ áo dài, nam áo trắng.
6. Tích cực đóng góp ý kiến mang tính xây dựng cao.


Để Hội nghị thành công tốt đẹp, kính đề nghị đại biểu và toàn Hội nghị thực hiện tốt những quy định của Hội nghị, Ban tổ chức Hội nghị kính trân trọng cảm ơn.

                                                                         BAN TỔ CHỨC HỘI NGHỊ 
